
  

 

 

 

 التسويات الجردية ومهارات التعامل مع الأخطاء المحاسبية 

 

 المقدمة: 

الجردية • القيم   التسويات  التعرف على  يتم  المالية لكي  ة  الفتر نهاية  ي 
ف  تتم  إجراءات محاسبية عملية  هي عبارة عن 

اماتها   كة والتر  الحقيقية الصحيحة لجميع أصول الشر النتيجة  الوصول الى  ، بهدف   
ً
أيضا والمصروفات والايرادات 

كة سواء رب  ح أو خسارة وبيان المركز المالىي وعمل القيود اللازمة. هذه الدورة تقوم بتاصيل مهارات المشاركي    
للشر

ة المالية للحصول على قوائم مالية صحيحة وبدون أخطاء، وافض ي كيفية عمل تسويات نهاية الفتر
ل الممارسات  ف 

العمل   ورقة  إعداد  وكيفية  المالية  القوائم  على  التسويات  وأثر  التسويات  قيود  أنواع  وأهم  الجردية  التسويات  ي 
ف 

لنشاط الأساسية  بالجوانب  التعريف  إلى  نامج  التر يهدف هذا  بالتفصيل،  المحاسبية  الأخطاء  المحاسبة  ومعالجة 
ي  المالية

ي معالجة الأخطاء المحاسبية وإجراء التسويات الجردية    ، ومجموعة الإجراءات التفصيلية التر
يتم إتباعها ف 

 إلى اكتمال الدورة المحاسبية للوحدات وإعداد القوائم المالية الختامية. 
ً
 وصولا

 

 الأهداف : 

المحاسبية من خلال النظام   • البيانات  المحاسبية الأساسية وكيفية تدفق  بالمفاهيم  المشاركي    المحاستر  تعريف 
 الالى

تعريف المشاركي   بالدورة المحاسبية وأساليب تسجيل وترحيل القيود المحاسبية والتسويات الجردية باستخدام   •
 الحاسب الالى 

ة المالية من مصروفات وإيرادات  •  تزويد المشاركي   بمهارات تطبيق الإجراءات الخاصة بتحديد ما يخص الفتر
انيات باستخدام الحاسب الالىإكساب المشاركي   مهارة إقفال الحسا •  بات وإعداد الحسابات الختامية والمت  
•  .  تعريف المشاركي   بالبيانات المالية الأساسية وأهميتها وفوائد كل بيان مالىي

 

  المحتويات الرئيسية: 

ي   الوحدة الأولى : عناصر النظام المحاستر

: مفهومه، أهدافه، الفرق بي    • ي  المعرفة والبيانات والمعلوماتنظام المعلومات المحاستر
ية  •  المجموعة المستندية، المجموعة الدفتر
 مجموعة التعليمات المحاسبية والمالية  •
 الطرق المحاسبية المختلفة •



  

 

 

 

 الدورة المحاسبية  الوحدة الثالثة : 

 مراحل الدورة المحاسبية •
 تحليل العمليات المالية كأساس القيد المزدوج  •
انية •  معادلة المت  
ي دفتر اليومية  •

ي للعمليات المالية ف   التسجيل المحاستر
ي دفتر الأستاذ  •

 تصنيف وتبويب العمليات المالية ف 
ان المراجعة •  تلخيص العمليات المالية من خلال مت  
 حالات عملية •

 اعداد التسويات المحاسبية  الوحدة الرابعة : 

 تسوية الحسابات •
 تسوية المصروفات •
 تسوية الإيرادات •
 ات والمقدماتتحديد المستحق •
ان المراجعة بعد التسوية •  اعداد مت  
 حالات عملية متنوعة •

 اقفال الحسابات واعداد الحسابات الختامية والقوائم المالية  الوحدة الخامسة : 

 اعداد قيود التسوية •
 اعداد قيود الاقفال للحسابات •
ان المراجعة بعد قيود الاقفال •  مت  
ان المراجعة المعدل اعداد القوائم المالية   •  والحسابات الختامية من مت  
 استخدام ورقة العمل المحاسبية لإعداد قيود التسوية والإقفال •

 اعداد التسويات والقيود المحاسبية لبعض العمليات المالية الوحدة السادسة : 

 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للرواتب والأجور  •
 للعهد والامانات اعداد التسويات والقيود المحاسبية  •
 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للسلف والمصروفات  •
 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للإيرادات •
 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للديون والكفالات •
 تطبيقات متنوعة وحالات عملية •

 

 

 


