
  

 

 

 

 إعداد كشوف التسوية والحسابات الختامية

 

 مقدمة: 

تتجه المؤسسات الحكومية العربية الى احداث اصلاحات جذرية على الممارسات المحاسبية الحكومية التقليدية   •
قواعدها على تشويه أصول ومبادئ وفقا للأساس النقدي والتى اثبتت عجزها عن خدمة المجتمعات، وانعكاس بعض  

وقراطية المعوقة لتقدم   مهنة المحاسبة والتى جعلت منها منفذا سهلا للفساد المالى واعتبارها احدى ادوات البير
 الدول. 

ي تطبيق معايير التقارير المالية الدولية من خلال التحول الى   •
وكان المنفذ الرئيسى لإحداث تلك الإصلاحات يتمثل ف 

تطبيق أساس الاستحقاق المحاستى وإعداد وتصوير الحسابات الختامية والقوائم المالية للمؤسسات بالارتكاز على  
ة المحاسبية بدون  أو باستخدام أساس الاستحقاق لتسجيل وتحميل كل من الايرادات والمصروفات الخاصة بالفيى

ة المحاسبية محل النظر الى عمليات التحصيل أو الدفع النقدى لهذه الايرادات   والمصروفات من عدمه خلال الفيى
ة.  ات المحاسبية ، مقابلة الايرادات بالمصروفات خلال الفيى  على مبدأى استقلال الفيى

ً
 القياس، وذلك ارتكازا

المحاسبية  • والوحدات  المنشآت  من  الكثير   
ف  المستخدم  المحاستى  الاستحقاق  لهذا لأساس   

ً
طبقا فانه  ثم  ومن 

 الاقت
ً
ة المحاسبية لبعض الحسابات بالمنشأة وخصوصا صادية منها، فانه يتم اجراء بعض التسويات ف  نهاية الفيى

حتى تتمسىى مع المبادئ والمعايير المحاسبية المتعارف عليها بصفة عامة وذلك من خلال كشوف تسوية الحسابات  
والايرادات   المصروفات  مثل  بالمنشأة  المتعلقة  المالية  بالعمليات  لإعداد  الخاصة  تمهيدا  والديون  والاصول 
 .IFRSالحسابات الختامية والقوائم المالية المتفقة مع معايير التقارير المالية الدولية

 

 أهداف الدورة: 

لتحقيق سرعة  • اللازمة  الأساسية  والمعارف  ة  بالخيى والايرادات  المصروفات  ف  مجال  والعاملير   المحاسبير   تزويد 
ي عمله وإكسابه الم 

ورية المطلوبة لتجويد أدائه وزيادة فرصة توليه لمهام ومسئوليات  إندماجه ف  هارات العملية الصر 
 وظيفية أرفى . 

التعرف على الإجراءات الخاصة بدورة المصروفات والإيرادات والحسابات والمستندات الخاصة بدورة المدفوعات   •
 ت النقدية وفق المعايير الدولية. والمتحصلات وعلاقتها ببعضها والمعالجة المحاسبية للايرات والمصروفا

ة   • الفيى الاستحقاق وتحديد ما يخص  اساس  بالمحاسبة على  الخاصة  الإجراءات  تطبيق  بمهارات  المشاركير   تزويد 
 المالية من مصروفات وإيرادات وفق المعايير الدولية 

للعمليات • التسوية  باستخدام كشوف  المحاسبية  التسويات  اعداد  مهارات  المشاركير   المختلفة    اكساب  المالية 
 وخصوصا تسوية الحسابات البنكية باستخدام التسوية البنكية، وتطبيقاتها باستخدام الحاسب الألى. 

انيات وفقا لمعايير اعداد التقارير المالية   • إكساب المشاركير  مهارة إقفال الحسابات وإعداد الحسابات الختامية والمير 
 IFRSالدولية 

 

 



  

 

 

 

نامج:    محتوى اليى

 دورة المصروفات الايرادات: 

اف بهما  •  تحقق المصروف والايراد والاعيى
 الإجراءات الخاصة بدورة المصروفات الإيرادات •
 الحسابات الخاصة بدورة المصروفات الإيرادات وعلاقتها ببعضها •
 المستندات والسجلات الخاصة بالمصروفات والإيرادات •
 المصروفات والإيراداتتأكيدات الإدارة الخاصة بدورة  •
 الرقابة على دورة المصروفات والإيرادات وعمليات التحصيل والصرف •

 المعالجة المحاسبية للمصروفات والايرادات وفق المعايير الدولية: 

 الدورة المستندية وأشكال المستندات •
 تسجيل المصروفات الايرادات والمدفوعات والمتحصلات النقدية •
 رادات وفق المعايير الدولية معالجة المصروفات والاي •
 تدقيق ورقابة عناصر المصروفات والايرادات •
 المعالجة المحاسبية للشيكات المرسلة والواردة والمدفوعات والايداعات والحوالات •
 الرقابة على ايصالات السداد وتوريد النقدية والشيكات الصادرة والواردة  •

 التحول الى اساس الاستحقاق: 

 . اسس القياس المحاستى  •
 المبادئ الاساسية لأساس الاستحقاق المحاستى  •
ورة التحول الى اساس الاستحقاق كبديل للاساس النقدى.  •  صر 
 التسويات الجردية كاجراء الزامى لتطبيق اساس الاستحقاق.  •
 اسس اعداد التسويات الجردية.  •
 IFRSوليةالمبادئ الأساسية لإعداد التسويات المحاسبية وفقا لمعايير التقارير المالية الد •

 اعداد التسويات المحاسبية وفق أساس الاستحقاق: 

 تسوية الحسابات •
 تسوية المصروفات •
 تسوية الإيرادات •
 تحديد المستحقات والمقدمات •
 تسوية الاصول وحساب اهلاكات الاصول الثابتة  •
 اعداد كشوف تسوية الإيرادات والمصروفات والأصول والخصوم  •
ان المراجعة بعد  •  التسويةاعداد مير 
 اعداد ورقة عمل التسويات •

 

 



  

 

 

 

 تسوية الحسابات البنكية المتقدمة: 

 التحقق من صحة كشف الحساب البنك  •
 حركات كشف الحساب البنك  •
 معالجة بنود كشف الحساب المعكوسة •
 اعداد ورقة عمل التسوية البنكية •
 الحركات الجديدة المرتبطة بالتسوية  •
 خيارات تسوية الحساب البنك  •
 عمليات تسوية كشف الحساب البنك  •
 إجراءات التسوية البنكية باستخدام الحاسب الآلى  •

 اقفال الحسابات واعداد الحسابات الختامية والقوائم المالية: 

 اعداد قيود التسوية •
 اعداد قيود الاقفال للحسابات •
ان المراجعة بعد قيود الاقفال •  مير 
ان المراجعة المعدل اعداد القوائم المالية والحسابات الختامية م •  ن مير 
 استخدام ورقة العمل المحاسبية لإعداد الحسابات الختامية •
 اعداد الحسابات الختامية بعد التسوية باستخدام الحاسب الالى •

 ورش عمل لاعداد كشوف التسوية لبعض العمليات المالية: 

 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للرواتب والاجور  •
 التسويات والقيود المحاسبية للعهد والامانات اعداد  •
 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للسلف والمصروفات  •
 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للايرادات •
 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للأصول •
 اعداد التسويات والقيود المحاسبية للديون والكفالات •

 

 


