
  

 

 

 

يعات واللوائح والعقود والإتفاقيات   صياغة التشر

 

 مقدمة: 

ي أشكالها المختلفة )دستور  •
 وف 
ً
يعات عموما ي يقام عليها    – لائحة    –قانون    – نظام    -التشر

قرار( هي الأعمدة الرئيسة الت 
سّيّّ حركة المجتمع كله )بأفراده ومنظماته  تنظيم أي دولة )مهما كان الشكل الدستوري للدولة(،  

ُ
نظِم وت

ُ
يعات ت فالتشر

ي إذا حدث أي خطأ فيها ينهار  
ي هندسي لا يقل عن الهندسة المدنية والمعمارية الت 

يعات فن قانون  المختلفة(، فالتشر
ي الصياغة حت  لا يتعرض المجتمع

يعات تحتاج إلى فن ودقة ف  وع الذي تم إنشاؤه، كذلك التشر كله أو أي من    المشر
 منظماته لأي مشكلات تنظيمية تعيق حركته. 

 

يعات، فالعقد ما هو الا قواعد قانونية تنظم العلاقة   • ي قواعد الصياغة مع التشر
 ف 
ً
ك العقود والاتفاقيات ايضا وتشي 

يعية تجمعهما قواعد الصياغة   القانونية، ونقصد بقولنا  بيّ  طرفيّ  محددين لذا فالصياغة العقدية والصياغة التشر
ي صحيح، ملزمة، وليست مجرد صياغة إنشائية، أو 

ي قالب قانون 
الصياغة القانونية أن تكون صياغة متخصصة ف 

ي  
ة الفنية القانونية اللازمة أو الكافية ف  حها من ليس لهم الخير صياغة استعراضية تبيّ  بلاغة اللغة، أو صياغة يقي 

ي مع  الصياغة، بل الصياغة الفنية ا نامج التدريتر لمتخصصة القائمة على أسس علمية، وهي ما ينصب عليه هذا الير
يعية من حيث الشكل والألفاظ.   بشكل عملىي على الصياغة التشر

 تدريب المشاركيّ 

 

 

 أهداف الدورة: 

 إكساب المشاركيّ  المهارات العملية لصياغة اللوائح والقرارات من حيث الشكل واختيار الألفاظ.  •
يعية.  • يعية وتركيب الجمل التشر ي الصياغة التشر

 تحقيق واكساب المشارك المهارات الأساسية ف 
يعية واللوائح بشكل متوافق مع القانون •  إكساب المهارات اللازمة لاصدار القرارات والنظم التشر
 الدراسة المستفيضة للاستخدامات المختلفة للصياغات المتعارف عليها ومزايا وعيوب كل لفظ.  •
ي مهارة إعداد قرارات ولوائح محكمة الصياغة •

 إكساب القائميّ  بالعمل القانون 
 دراسة تقنيات ومفاهيم كتابة القرارت واللوائح والتعاميم من خلال التطبيق العملىي على الصياغة.  •
 كيفية تقييم ومراجعة الصياغة النهائية للقرارات واللوائح.  •
يعية للقوانيّ  والقرارات. ممارسة لتطبيقات عملية لكيفية الصياغة ال •  تشر

 

 



  

 

 

 

نامج:    محتوى الير

يعية:   الصياغة الفنية للقاعدة القانونية والجملة التشر

 القواعد العامة للكتابة القانونية  •
يعية •  تركيب الجملة التشر
 الفرض/ الحالة  •
 الحكم  •
ي legal subjectالمخاطب بالحكم: الفاعل  •

 legal action، والفعل القانون 
يعية •  إختلافات الجمل اللغوية عن التشر

 : يعي  مبادئ التدرج التشر

  الدساتيّ  •
يعات والأنظمة  •  التشر
 القوانيّ  التنفيذية  •
  القرارات واللوائح •
 التعاميم والتعليمات الإدارية •

يعي للنظم واللوائح والقرارات:  كيب التشر  الي 

 الديباجة ومواد الاصدار  •
يعي  •  والقرار الاداري واللائحة أركان النظام التشر
ي مواجهة الافراد والادارة  •

 نفاذ القرار الاداري ف 
 بطلان القرار وانعدامه •
 الاحكام الختامية للنظم والقرارات •

 صياغة العقود والاتفاقيات: 

ي للعقد والاتفاقيات النموذجية • كيب النموذجر  الي 
 الديباجة •
 مضمون العقد •
 تعريف المصطلحات  •
 والملاحق المرفقات  •

 ورش عمل: 

   الصياغة القانونية )اختيار الالفاظ( •
 تقييم صياغة اللوائح والقرارات الإدارية •

 

 



  

 

 

 

ي كتابة الخطابات
 الأسلوب الحديث ف 

 مخطط الخطاب •
 التواري    خ  •
 البنود الإضافية •
 المراجع  •
 سطور الموضوع  •
 نص الخطاب •
 تكوين الخطاب •
 الخطابات سجل كتابة  •
 محتوى الخطاب •
ي الخطابات القانونية  •

 الجمل النموذجية ف 
 عيادة كتابة الخطابات  •
ي كتابة الخطابات •

 تصحيح الأخطاء الشائعة ف 

كات   لغة قانون الشر

كة  •  من يدير شر
كات  •  مجالات قانون الشر
 المدراء  •
كة  •  اجتماعات الشر
كة  •  دراسة حالة  - تمويل الشر
كة  •  إغلاق الشر
كات المعشة  •  الشر
 قق من المصطلحاتالتح •
 ممارسة امتحان توليس التأسيسي  •

ي  -فهم العقود 
 الجزء الثان 

 بعض البنود النموذجية للعقود •
 بعض المصطلحي   التجارية الهامة •
وط الإنهاء  •  شر
 بنود الملكية الفكرية  •
وط الضمان والتعويض والظروف القاهرة  •  شر
 التحقق من المصطلحات •

 التأسيسي  TOLES امتحان توليس

 

 


